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Elden forintar allt som inte skyddas.

Elden gor tusentals svenskar arbetslosa varje ar.
Tre av fem foretag tvingas avveckla.

Aven om en myndighet inte liggs ned kommer
dess verksamhet, personal och brukare att
drabbas.

Vad svarar man sina brukare nar underlaget
ar borta, nar ansokningar, protokoll och
korrespondens inte ldngre finns?



© Lucky Look / Alamy

Myndigheter drabbas av brand varje dag!
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Hur har du forberett din arbetsplats?

Tiderna forandras

Arbetssatten och arbetsplatserna forandras och kraver nya rutiner for séker forvaring
och arkivering. En sak som dock inte har forandrats ar kravet pa att en allman hand-
ling skall skyddas mot brand, vatten och annan skada.

Idag skannar vi mer och det okar tillgangligheten pa handlingen men innebér inte att
man kan slinga originalet da kravet pa hur myndigheter skyddar sina original kvar-
star oavsett i vilken form det finns.

Sdkerhetsbaltet saknas

Tidigare byggde fastighetsdgaren i storre utstrackning klassade nararkiv i fastighe-
terna, men med dagens krav pa flexibilitet och mojlighet till att forandra lokalernas
funktion sker inte det i samma utstrackning. Det gor att pagaende arenden ofta forva-
ras oskyddade ute pa arbetsplatserna och i forrad som inte ger det skydd som kraven
anger.

En vanlig missuppfattning ar dessutom att myndigheten endast har krav pa sig att
skydda slutbehandlade arenden medan i sjalva verket kraven ar lika stora pa att
skydda de pagaende arendena. Man glommer kanske att dagens arbetsinsatser blir
morgondagens arkiv.



Kontinuitetsplanera! Planera for en fortsattning efter branden

Det ar viktigt att ga igenom hur verksamheten ser ut direkt efter en brand, vilka
handlingar och data ni ar beroende av for att kunna fortsatta med era ataganden mot
brukare och andra intressenter.

For att ge verksamheten forutsattningar for fortlevnad maste t.ex. all dokumentation
for pagaende arenden, dokumentation av klienter, diarium och ekonomiska underlag
finnas kvar.

Se aven till att nyckelpersonerna har tillgang till de uppgifter de behover for att
kunna fortsitta sina arbeten utan avbrott.

Sakra personalen

Vi ar ofta bra pa att skydda och evakuera personalen vid brand. Tank ocksa pa att
skydda personaluppgifter som t.ex. anstallningsavtal, underlag for pensionsinbetal-
ningar, loneutbetalningar, rehabiliteringsutredningar, uttagen semester mm.

Vad sdger lagen?

En handling som har kommit in till eller upprittats vid en myndighet och som
forvaras dar, ar en allman handling. Allméanna handlingar skall forvaras sa att de
skyddas mot brand, brandgas och skadlig upphettning, vatten och skadlig fukt,
skadlig klimat- och miljopaverkan samt skadegorelse, tillgrepp och obehorig
atkomst.

Lagen om skydd mot olyckor innefattar att man kontinuerligt skall
bedriva ett aktivt brandskyddsarbete for att minimera skadorna
vid brand. Det galler i hogsta grad de pagaende arendena och det Ve ¢
arbetsmaterial som personalen behover for att fortsatta med sina i l"'!r.‘\'l l;' W}
uppgifter direkt efter brand eller annan skada. N

Utover vad lagen sager kan man latt forestalla sig de problem
som uppstar om alla originalhandlingar, pagaende eller avslutade,
forstors i samband med brand. T.ex. kan det innebira att underlag
infor eventuella besvar av myndighetens beslut inte finns kvar, att
viktiga utredningar omojliggors eller att det fattas ett eller flera ar
i kommande forskningsprojekt.
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Forutom arkivlagens bestimmelser har man inom kommuner och
landsting ett eget arkivreglemente som noga anger vad som ska gilla.

Det Traditionella Kontoret. Det Nya Kontoret.

Moderna fastigheter saknar ofta ett brandklassat Dokument som produceras ldggs omedelbart i brand-,
nararkiv. Viktiga dokument forvaras oskyddade vatten- och stoldsakert forvar.| handelse av brand
langa tider innan slutarkivering sker. finns de ovarderliga dokumenten kvar och arbetet kan
Konsekvenserna blir férodande vid brand. dterupptas.
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En forberedd arbetsmiljo med sikte pa
framtiden!

Tryggheten finns dar. Drabbas verksamheten av
brand ar tiden for avbrott minimerad och forutsatt-
ningarna for en snabb uppstart de basta!

Brandklassade skap bor alltid placeras vid kallan,
dvs. déar handlingarna anvands och skapas, for att
underlitta anvéandandet.
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Skydda mindre mangder handlingar direkt
vid arbetsplatsen

Var brandklassade hurts
skyddar hangmappar
eller parmar och ryms

| under skrivbordet. Den dr
forsedd med hjul for att

| enkelt kunna flyttas.

Brandklassade dokument-
skap serie SD har matt som
gor dem lattplacerade inne
pa kontorsrummet och ar
lampliga for forvaring av
t.ex. A4 parmar i mindre
mangder.




Skydda storre mangder handlingar
i anslutning till arbetsplatserna

SA-serien ar utvecklad for att fungera som nararkiv
och skydda stora mangder handlingar pa minsta
mojliga golvutrymme.

Skéapen har en unik brandisolering som gor att
vaggarnas tjocklek kan hallas nere. Matten
minskar, vikterna ar laga och skapen blir
lattplacerade. Skapen ar lackerade med en
neutral och slagtalig strukturerad pulverlack.
Inredning, dorrhangning och las anpassas
efter behov.

Prata med oss, vi hjalper garna till med
konkreta forslag pa losningar och
produkter.
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Nérarkiv SD 110/160
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Secura Sweden AB ir ett familjeforetag med mer an 60 ars erfarenhet av ut-
veckling, tillverkning och forsaljning av brandklassade skap. Vi ar 7 personer
som arbetar med forsaljning och utveckling fran vara kontor i Knivsta och
Ange. Var produktion ar utlagd pa externa tillverkare. Huvuddelen av var
tillverkning sker i Sverige da vi varderar mojligheten att kundanpassa varje
skap utan att leveranstiderna paverkas.

Eftersom var verksamhet baseras pa att det brinner har vi genom aren skaffat
oss en bred och djup kunskap om effekterna av brand i olika verksamheter
och hur katastrofen kan forebyggas. Det innebar ocksa att vi kan ge er ratt
och saklig information som kan vara till hjalp nér ni forbereder er verksam-
het for brand.

Kontakta oss garna om ni dnskar mer information, broschyrmaterial, hjalp
med produktforslag eller prisuppgifter. Ni kan naturligtvis dven g in pa var
hemsida, www.secura.se, dar man enkelt kan ladda hem broschyrer, bilder pa
skap, prislistor mm.

Secura

Mer info pd www.secura.se
Vi svarar gdrna pa fragor, tel 018-34 95 55
eller info@secura.se



